Порядок

прохождения документов при предоставлении муниципальной услуги по зачислению в МБОУ «Тугустемирская СОШ» Получателей в 1–11 классы в случае перевода из другого муниципального образовательного учреждения Тюльганского района 
в течение календарного года

	№
	Процедура
	Участники
	Длитель-ность
	День с момента исполнения Регламента

	1.
	Прием и регистрация запроса (заявления) Заявителя или мотивированного отказа в приеме документов
	сотрудник муниципального образовательного учреждения Тюльганского района


	1 рабочий день
	1 день

	2.
	Передача запроса (заявления) Заявителя руководителю муниципального образовательного учреждения Тюльганского района
	сотрудник муниципального образовательного учреждения Тюльганского района


	1 рабочий день
	1 день

	3.
	Рассмотрение запроса (заявления) и прилагаемых документов руководителем муниципального образовательного учреждения Тюльганского района 
	руководитель муниципального образовательного учреждения Тюльганского района 
	1 рабочий день
	1 день

 

 

	4.
	Издание приказа о зачислении в муниципальное образовательное учреждение Тюльганского района, подготовка уведомления о зачислении или о мотивированном отказе (вне периода комплектования классов)
	руководитель муниципального образовательного учреждения Тюльганского района, 

сотрудник учреждения 
	1 рабочий день

 
	2 день

 

 

	5.
	Регистрация сведений о Получателе в алфавитной книге муниципального образовательного учреждения Тюльганского района, уведомления о зачислении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	сотрудник муниципального образовательного учреждения Тюльганского района
	1 рабочий день
	3 день

	6.
	Информирование заявителя о результатах рассмотрения запроса
	сотрудник учреждения
	1 рабочий день
	3 день


 

Всего: 3 рабочих дня.
